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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:
1.1. O presente Termo de Referéncia visa contratacdo dos servigos de apoio administrativo em Licitagdes
e Contratos, a serem efetuados em conformidade com as recomendacdes técnicas legais.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Considerando que a funcdo da Assessoria Administrativa em Licitacdes e Contratos é orientar 0s
servidores, a Comissdo de Licitacdo e o Pregoeiro e Equipe de Apoio do Executivo Municipal sobre a
forma e conteido dos processos de despesas administrativos, cabendo entre outros:

2.1.1. Orientar a Comissédo de Licitacdo, diariamente e pessoalmente, na estruturacdo do processo
licitatorio (Parte interna e parte externa do procedimento);

2.1.2. Orientar a Comissdo de Licitacdo, diariamente e pessoalmente, na elaboracdo dos editais e
contratos advindos dos processos licitatorios, visando ao controle da legalidade dos atos da
Administracdo, bem como na organizacao dos processos de despesa publica em conformidade com a Lei
8.666/93, Lei 10.520/02e Resolucéo atualizada do TCE/RN.

3. DAS CONDICOES DE EXECUCAO:
3.1. Os servicos serdo executados de forma indireta, na sede do CONTRATADO, porém este visitara o
municipio tantas vezes seja necessario para a plena eficacia da prestagdo de servicos pretendida.

3.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as legislacGes vigentes e orientagbes dos
Orgdos de Controle e Fiscalizacgéo.

3.3. Os servicos iniciardo em até 03 (trés) dias Uteis apds a assinatura da Ata de Registro de Preco e/ou
Termo de Contrato..

4. DAS CONDIQ@ES DE PAGAMENTO:
4.1. Os pagamentos pela execucdo dos servicos serdo efetuados mensalmente, até o dia 10 (dez) do més
subsequente.

4.2. Para a devida efetivacdo dos pagamentos, 0 CONTRATADO se obriga a manter todas as condicoes
de habilitacdo estabelecidas no Edital da Licitacdo — PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

5.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza dos servicos, sdo obrigagdes do
CONTRATADO:

a) Prestar os servicos em estrita conformidade com as legislacdes vigentes e orientacdes dos Orgéos de
Controle e Fiscalizagéo;

b) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais
ou pessoais causados a CONTRATANTE ou a terceiros; e

c) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para a
execucgéo dos servigos.

d) Orientar a Comissdo de Licitacdo, diariamente e pessoalmente, na estruturacao do processo licitatorio
(Parte interna e parte externa do procedimento);
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e) Orientar a Comissdo de Licitacdo, diariamente e pessoalmente, na elaboracdo dos editais e contratos
advindos dos processos licitatorios, visando ao controle da legalidade dos atos da Administracdo, bem
como na organizacdo dos processos de despesa publica em conformidade com a Lei 8.666/93, Lei
10.520/02 e Resolucéo atualizada do TCE/RN.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigacbes da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

a) Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio, necessarios ao bom
desempenho dos servi¢os contratados, quando 0 CONTRATADO estiver em visita ao Municipio;

b) Efetuar os pagamentos das obrigac6es financeiras advindas da contratacao; e

c) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, através da Secretaria Municipal de Financas e
Tributacdo.

7. DO ONUS:
7.1. As despesas diretas e indiretas que incidam sobre a prestacdo dos servicos caberdo exclusivamente ao
CONTRATADO.

7.2. Estdo no rol do 6nus acima previsto, 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios inerentes as
atividades contratadas.

8. DO VALOR ESTIMADO (VALOR MAXIMO DE REFERENCIA):

ATENCAO: 8.2. Conforme o preceito legal estabelecido no inciso I, do artigo 48 da Lei Complementar
n°® 147/2014, os lotes/itens abaixo relacionados destinar-se-d0 exclusivamente a participacdo de
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Microempreendedores Individuais e Equiparados, nos itens
de contratagdo cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

8.2.1. NOS ITENS DE CONTRATACAO CUJO VALOR ESTIMADO SEJA DE ATE R$
80.000,00 (OITENTA MIL REAIS), APARTICIPACAO NESTA LICITACAO E RESTRITA
AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS E EQUIPARADOS, SEDIADOS NO AMBITO
LOCAL E REGIONAL.

8.2.2. Para efeitos deste Edital, considera-se “AMBITO REGIONAL” como sendo os limites
geograficos da Microrregido da Borborema Potiguar, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE e no “AMBITO LOCAL* circunscri¢do do municipio de Campo
Redondo/RN.

Item - Codigo — Descrigdo Unidade  |Quantidade VI\I/rI.,U_nlt. VIr. Total
aximo

1 — Servigo de apoio administrativo em LicitagOes e Més. 12 3.500,00] 42.000,00

Contratos

1.3. Seré considerado, para efeitos dos limites de valor estabelecidos, cada item separadamente nas
licitagdes do tipo “MENOR PRECO POR ITEM” ou o valor estimado para o grupo ou o lote, que
deve ser considerado como um anico item, nas licitagdes do tipo “MENOR PRECO POR LOTE”.
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1.4. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, sendo
assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de prestador de servi¢co em igualdade de condigdes.

Campo Redondo/RN 08 de fevereiro de 2017

Erinaldo Telso de Aradjo
Secretario de Administracdo

Alessandru Emmanuel Pinheiro e Alves
Prefeito Municipal



